
Business	Vokabeln	Englisch	–	geordnet	nach	Kategorien	
	
Positionen	im	Unternehmen	
	
Head	of	Department	 Bereichsleiter	
Chief	Executive	Officer	(CEO)	 Geschäftsführer	
Chief	Financial	Officer	(CFO)	 Finanzvorstand	
Supervisory	Board	 Aufsichtsrat	
Production	Manager	 Betriebsleiter	
Managing	Partner	 Geschäftsführender	Gesellschafter	
Partner	Shareholder	 Gesellschafter	
Division	Manager	 Abteilungsdirektor	
Senior	Executive	 Leitende(r)	Angestellte(r)	
	
Small-Talk		
	
• Nice	to	/	pleased	to	meet	you.	
• Please,	have	/	take	a	seat.	
• May	I	introduce	you	to...	
• How	was	your	journey?	
• Can	I	get	you	something	to	drink?	
• Lovely	day	today,	isn’t	it?	
• Did	you	have	a	pleasant	flight?	

	
	
Vokabeln	bei	einem	Meeting	
	
To	hold	a	meeting	 ein	Meeting	durchführen	
To	address	an	issue	 ein	Problem	/	Angelegenheit	

angehen	
To	attend	a	meeting	 An	einem	Meeting	teilnehmen	
The	agenda	 Die	Tagesordnung	
The	minutes	 Das	Protokoll	
To	keep	the	minutes	 Protokoll	führen	
At	short	notice	 Kurzfristig	



To	take	notes	 Sich	Notizen	machen	
Key	account	 Hauptkunde	
To	be	up	to	speed	 Auf	dem	Laufenden	sein	
The	negotiation	 Die	Verhandlung	
To	adjourn	sth.	 Etwas	vertagen,	verschieben	
To	chair	 Den	Vorsitz	führen	
To	collaborate	 Zusammenarbeiten	
The	absentee	 Der	/	die	Abwesende/r	
	
	
Präsentationen	–	Zahlen	und	Diagramme	
	
Numbers	/	figures		 Die	Zahlen	
table	 Die	Tabelle	
Pie	chart	 Das	Tortendiagramm	
line	 Die	Zeile	
column	 Die	Spalte	
Bar	chart	 Das	Säulendiagramm	
Line	chart	 Das	Liniendiagramm	
graph	 Der	Graph	/	das	Diagramm	
Vertical	/	horizontal	axis	 Senkrechte	/	waagerechte	Achse	
curve	 Die	Kurve	
To	peak	 Den	höchsten	Punkt	erreichen	
To	reach	a	plateau	 Sich	stabilisieren	/	stagnieren	
Annual	/	yearly	 Jährlich	
Year-on-year	 Im	Jahresvergleich	
To	fluctuate	 Schwanken	/	fluktuieren	
	
All-time	high	 Allzeithoch	
To	remain	stable	 Stabil	bleiben	
To	increase	 Ansteigen	
To	decrease	 Fallen,	zurückgehen	
To	flatten	out	 abflachen	
	
	



Finanzen	
	
account	 Das	Konto	
receivables	 Forderungen	
assets	 Vermögenswerte	/	Aktiva	
liabilities	 Verbindlichkeiten	/	Schulden	/	

Passiva	
Income	tax	 Einkommenssteuer	
provisions	 Rückstellungen	
Shareholders’	equity	 Eigenkapital	
Outside	/	borrowed	capital	 Fremdkapital	
interest	 Die	Zinsen	
mortgage	 Die	Hypothek	
Stock	exchange	 Die	Börse	
investment	 Investition	/	Kapitalanlage	
Exchange	rate	 Wechselkurs	
loan	 Kredit	/	Darlehen	
To	transfer	 überweisen	
	
	
Geschäftsreise	–	Flüge	
	
Long-haul	flight	 Langstreckenflug	
Short-haul	flight	 Kurzstreckenflug	
Connecting	flight	 Anschlussflug	
Domestic	flight	 Inlandsflug	
Return	flight	 Rückflug	
Outward	journey	 Hinreise	
Return	journey	 Rückreise	
delay	 Verspätung	
Advance	purchase	 Vorverkauf	
refund	 Erstattung	
surcharge	 Aufpreis	
Carry-on	baggage	 Handgepäck	
Power	socket	 Steckdose	



To	go	through	immigration	 Durch	die	Passkontrolle	gehen	
Flight	ban	 Flugverbot	
To	rebook	 Umbuchen	
Airfare	/	fare	 Flugpreis	
	
Redewendungen	
	
Do	a	U-turn	 Eine	Kehrtwende	machen	
Put	the	brakes	on	sth.	 Etwas	stoppen	
It	is	beyond	any	question	that...	 Es	besteht	keine	Frage,	dass...	
A	deterrent	example	 Ein	abschreckendes	Beispiel	
To	move	up	a	gear	 Einen	Gang	zulegen	
To	backfire	 Nach	hinten	losgehen	
To	get	the	hang	of	sth.	 Bei	etw.	den	Bogen	raushaben	
The	crux	of	the	matter	is	that...	 Der	entscheidende	Punkt	ist...	
On	behalf	of...	 Im	Namen	von...	
to	learn	the	ropes	 Sich	einarbeiten	
To	go	down	the	drain	 Vor	die	Hunde	gehen	
To	go	belly	up	 bankrottgehen	
To	take	the	helm	 Die	Führung	übernehmen	
To	talk	shop		 Über	die	Arbeit	reden	/	fachsimpeln	
To	bring	home	the	bacon	 Die	Brötchen	verdienen	
	
Abkürzungen	
	
Ltd.	(Limited)	 GmbH	
Corp.	(Corporation)	 Gesellschaft	
Inc.	(Incorporated)	 Aktiengesellschaft	
Acct.	(account)	 Konto	
B2B	(Business	to	business)	 Geschäftskundengeschäft	
B2C	(Business	to	consumer)	 Privatkundengeschäft	
Co.	(company)	 Unternehmen,	Firma	
Dept.	(department)	 Abteilung	
Dir.	(director)	 Direktor	
Cwo	(cash	with	order)	 Bezahlung	gegen	Bestellung		



	


